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Starte deine Zukunft bei uns – mit einer kaufmännischen Ausbildung in der öffentlichen 
Verwaltung. Die dreijährige Lehre bietet einen spannenden Einstieg in die Berufswelt. Du 
besuchst während der Ausbildungszeit diverse Abteilungen der Gemeindeverwaltung. 

Unsere Praxisbildnerinnen und Praxisbildner führen dich in den Arbeitsalltag ein – sei es 
bei der Beratung von Einwohnerinnen und Einwohner am Schalter, beim Erstellen von 
Rechnungen oder bei den Vorbereitungen für Gemeindeversammlungen. Wir fördern und 
unterstützen dich beim Einstieg ab August 2027 in die Berufswelt einer Gemeindeverwal-
tung. 

 

Kauffrau / Kaufmann EFZ öffentliche Verwaltung 
 
 
Die Ausbildung: 

• eine vielseitige, abwechslungsreiche und spannende Lehre 

• Einblick und Mitarbeit in verschiedenen Abteilungen der Verwaltung 

• Kundenkontakt am Schalter und Telefon 

• administrative und organisatorische Tätigkeiten 

• Mitgestaltung und Mitarbeit bei individuellen Projekten 
 
Du bringst mit: 

• Sekundarstufe A oder gute Schulnoten in der Sekundarstufe B 

• Beherrschung des 10-Fingersystems (Zertifikat Tastaturschreibkurs) 

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch 

• Zuverlässigkeit und Selbstständigkeit 

• freundliche, engagierte und teamfähige Persönlichkeit 
 
Wir bieten dir: 

• interessante und seriöse Verwaltungslehre, durch Fachleute unterstützt 

• persönliche und individuelle Begleitung 

• qualitative Ausbildung, zertifiziert durch «Qualistar» vom Branchenverband VZGV 

• ein kollegiales und hilfsbereites Verwaltungsteam 
 
Fragen zur Lehrstelle beantwortet dir gerne Karin Edelmann, Gemeindeschreiber-Stv.  
(044 939 90 69 oder karin.edelmann@baeretswil.ch). 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Sende uns deine vollständige Bewerbung mit Motiva-
tionsschreiben, Lebenslauf, Schulzeugnissen und Schnupperlehrberichten per E-Mail an 
Bewerbung@baeretswil.ch.  
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung.  
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